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ANEXO 1

Solicitud tutores para peticion de Becarios AFE-Grado (curso 2026-27)

Esta solicitud debe enviarse negociado.becas@upsa.es.

Datos generales

Nombre y apellidos del tutor solicitante M.? PAZ QUEVEDO AGUADO

Cargo del tutor solicitante Marque con x lo que proceda

Responsa ble de Servicio de la Universidad

Decano o Vicedecano X

Profesor Catedratico/Titular

Profesor Adjunto o Encargado de catedra con
acreditacion en la figura de "Profesor de
universidad Privada" o "Profesor Contratado
Doctor" y dedicacion exclusiva en b UPSA.

Facultad o Servicio desde el que hace la solicitud FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD

Nombre de la actividad para la que se solicita becario/s | SOPORTE ADMINISTRATIVO DEL DECANATO DE
CIENCIAS DE LA SALUD

Numero de becarios que se solicitan 1

Breve descripcion de la actividad para k que se solicita | Apoyo y trabajo en las tareas de gestién documental
becario/s (no mas de 2 lineas) y archivos

Actividades formativas previstas (enumere un minimo de 3y un maximo de 5)

(Tenga en cuenta que al final de la ayuda el alumno debera justificar que ha adquirido formacién en las tareas
especificadas)

I.  Brindar soporte administrativo y de atencién al usuario en las dependencias de la Facultad, colaborando en
la agilizacion de los tramites académicos y administrativos del centro.

2. Gestion Documental y Archivo

3. Apoyo en la organizacion, clasificacion y actualizacién de b documentaciéon académica fisica y digital

4. Digitalizacion (escaneado y etiquetado} de documentacidn oficial para su volcado en el gestor documental.
(Planes de Estudio de los Grados que no estén digitalizados}

5. Identificar, clasificar y, bajo autorizacién, destruir & documentacién innecesaria.

6. Apoyo ala Gestion Académica:

7. Apoyo en la logistica de eventos institucionales, (Congresos; jornadas, seminarios, tribunales de TFG}

8. Distribucion de correspondencia interna




Requisitos que = piden a alumno (enumere un minimo de 3y un maximo de 5

(lenga en cuenta que éstos seran los requlsitos objetlvos para h concesion de las becas)

SN

%)

Manejo adecuado de herramientas tecnoldgicas basicas (manejo de office, bases de datos y Excel).
Discrecién en las labores desarrolladas.
Haber demostrado aprovechamiento y responsabilidad como estudiante

Disponibilidad flexible de horario.

Compromiso con las tareas asignadas y compromiso con los objetivos establecidos.

Alto grado de motivacién y gran capacidad de trabajo en equipo.

Firmado:






