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AVISO
PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR:

- CAMBIO DE GRUPO DE PRACTICAS,

- AUSENCIAS POR SOLAPAMIENTO DE TEORICAS,

- TODO TIPO DE INCIDENCIAS EN CUANTO AL HORARIO
(COMO NO APARECER EN NINGUN GRUPO, APARECER EN
UN CURSO INCORRECTO...)

1-PLAZO PARA LA SOLICITUD: desde el dia 16 hasta el 21
de septiembre a las 12:00 horas.

2-ENVIAR SOLICITUDES A:

psi.secretaria@upsa.es indicando en el asunto
“Solicitud de cambio, solapamiento o no aparecer en
grupo”.

3-DOCUMENTACION QUE DEBES APORTAR:
3.1 Modelo de solicitud que se adjunta en este email:
hay tres diferentes (uno para cambio, otro para
solapamiento y otro para los que no aparezcan en
ningun grupo).
3.2 Tu horario personal (no el de la plataforma) con tus

horas de clase tanto practicas como teodricas.
3.3 En caso de alegar que estas trabajando, tu contrato
laboral y horario.
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4- RESPUESTA
RECIBIRAS UN CORREO DE  INDICACIONES,

ACEPTACION O RECHAZO DE TU SOLICITUD ANTES DEL
COMIENZO DE LAS PRACTICAS.

NO SE ACEPTARAN CAMBIOS QUE NO SEA POR
SOLAPAMIENTO O MOTIVO LABORAL DEBIDAMENTE
JUSTIFICADO.

NO SE ATENDERAN SOLICITUDES INCOMPLETAS O FUERA
DE PLAZO.

Solo se tramitaran los documentos que lleguen a través del correo
institucional (@upsa.es)

Las practicas comenzaran el dia 26 de septiembre.



