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Tutorial para la presentacion Programa Docentia-UPSA Convocatoria 2023-2024
del autoinforme de la profesora
o el profesor

El primer paso es navegar a la pagina de entrada de SUMMA: https://summa.upsa.es/login.vm,
donde cada profesor, para entrar, debera indicar su usuario y contrasefia (ya facilitados desde

la cuenta biblioteca.gestdoc@upsa.es para cumplimentar la solicitud de participacion).

SUMMA. Repaositorio Institucional

Consulta Avanzada Resultados Detalles Dossier Galerias Arerca de | Aviso legal | Contacto | Cronoldgico | Novedades | RSS | Ayuda

Usuario [|

Contrasena [

|
|
=

Al entrar, el usuario vera la informacion relativa a su solicitud, y tendra que pinchar en el botén

‘Mostrar el contenido’.

Programa Docentia-URSA

Solicitud Acerca de | Aviso legal | Comtacto | Cronoldgico | Novedades | RSS | Ayuda

Programa Docentia-UPS5A: Maribel Manzano.

Programa Docentia-UPSA Solicitud
El periodo de presentacion de solicitudes ha concluido.

Nnrrbre‘,fapel.i-:osé Marib

DNI | (

Facultad C

Titulacién | |

n los siguientes: 201

Categoria académica i nymerario

Correo electrdnico | mmanzanog

iConfirma la [ c; v:
solicitud? * :

Estadode la p.,
solicitud *

E— [ —
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Entonces aparecera la carpeta Autoinforme del profesor/a y evidencias (o Autoinforme).

SUMMA. Docentia

Consulta | Resultzcos | Detalles | Dossier § Reclamaciones Acceso remoto | Acerca de Aviso legal Contacto Cronolegico Novedades RSS Ayuda

Contenido de: Apellidos, Nombre Prof. [Programa Docentia-UPSA] & surmra

> Lprog_'gm: Docentic-UPSA 2019 > O

1 de 1 Resu 9.0 ¢ lpomcmbrel_'a—z) V] .'Z;'m 4|1 >

1. Autoinforme

2 Detalles « Afnadir a mi dossier « Cargar.
T

R SUMMA > © Progroma Docentic-UPSA 2019 > @ Apellicb1 , Nomtrel Prof. > O

A esta carpeta debera subirse el PDF con el Autoinforme (si el acceso a todas las evidencias

es a través de enlaces) o un unico archivo ZIP —que no supere los 20 megas de tamafio— que

contenga el Autoinforme y las evidencias: siempre que sea posible, los archivos deberan estar
en formato PDF.

Para subir el ZIP, Gnicamente hay que pinchar en ‘Cargar...’.

En ese momento aparecera la siguiente pantalla, y habra que pulsar en el boton ‘Ficheros’, in-

dicar la ruta en la que esta el archivo correspondiente, y darle a ‘Enviar’.

SUMMA. Docentia

Consulta Resultados Detalles Dossier Reclamaciones Acerca de | Aviso legal | Contacto | Cronoldgico | Movedades | RSS | Ayudal

Insertando ficheros en:

Pulse el boton Ficheros para seleccionar los documentos que quiere subir y el boton Enviar para subirlos.
Ficheros C]
I
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e El uso del botén ‘Cargar’ ahorra algunos pasos para subir archivos; esta tarea seria menos

directa desde la pantalla ‘Detalles’.

e Para ver el contenido de una carpeta, se puede pinchar en el icono de esta o en su enlace

‘Mostrar el contenido’.

e En caso de equivocacion, un usuario puede borrar ficheros que ha cargado él mismo pul-

sando el botdn ‘Borrar’ de la pantalla de Detalles de cada fichero.

e También se pueden sustituir unos ficheros por otros; para ello se debe pulsar en el enlace

‘Cargar...’ de la pantalla de Detalles de cada fichero.



